KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

GGÜNGÖREN BİLİM VE SANAT MERKEZİ
	SIRA

NO
	HİZMETİN

ADI
	       BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	YENİ ÖĞRENCİ KAYITLARI 
	1. T.C. Kimlik Fotokopisi
2. Öğrenci Belgesi
3. Okul-Öğrenci-Veli Sözleşmesi ( Okul Tarafından Verilecektir.)
4. İkamet Belgesi (E-Devlet Barkodlu)
5. Muvafakatname (Kurumumuz tarafından Verilecektir)

6. Kayıt Formu (Kurumumuz tarafından Verilecektir)
	20 Dakika

	2
	 ÖĞRENCİ NAKİL VE GEÇİŞLER 
	1. Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması Olduğunu Gösteren belge ( İkametgah )
2. Veli Dilekçesi
3. Muaffakatname (Kurumumuz tarafından Verilecektir)
4. Kayıt Formu (Kurumumuz tarafından Verilecektir)
	Diğer Okuldan Onay Gelene Kadar

	3
	YURTDIŞINDAN ÖĞRENCİ NAKLİ 
	1. Veli Dilekçesi (Genel Müdürlüğümüze üst yazı ile gönderilecektir) 
	10 Dakika

	4
	 ÖĞRENCİ BELGESİ, 
	1. Dilekçe
1. TC Kimlik Numaralı Kimlik Fotokopisi
	10 Dakika

	5
	ÖĞRENCİ DEVAM-DEVAMSIZLIK TAKİBİ
	1. TC Kimlik Numarası

2. Veli Adresi

2. Veli Telefon Numarası
	5 Dakika

	6
	ÖĞRENCİ GEZİ İZİN BELGESİ
	1. Okul Tarafından Verilecek İzin Formu

2. Veli Adresi

3. Veli Telefon Numarası 
	5 Dakika

	   7
	ÖĞRENCİ  İZİN TALEBİ
	1. Veli dilekçesi
2. Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu
	             5 Dakika

	8
	ÖĞRENCİ PROGRAMINI GÖSTERİR BELGE
	1. Veli Dilekçesi
	15 Dakika

	9
	ÖĞRETMEN GÖREV YERİ BELGESİ VE HİZMET CETVELİ
	      1.Mebbis Üzerinden Verilecektir.
	10 Dakika

	10
	ÖĞRETMEN MAAŞ BORDROSU
	1. TC Kimlik Numarası

2. Emekli Sicil Numarası

3. Memur Sicil Numarası
	10 Dakika

	11
	ÖĞRETMEN VE PERSONEL İZİN BELGESİ
	1. Form Dilekçesi

2. TC Kimlik Numarası

3. İzin Adresi
	5 Dakika

	12
	ÖĞRETMEN VE PERSONEL DOĞUM YARDIMI İSTEMİ
	1. Dilekçe

2. Çocuğun Doğum Raporu
	5 Dakika

	13
	HASTALIK RAPORLARININ İZNE ÇEVRİLMESİ
	      1.Sağlık Raporu
	5 Dakika

	
	
	
	


 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

	 İlk Müracaat Yeri: GÜNGÖREN BİLİM VE SANAT MERKEZİ
	 İkinci Müracaat Yeri: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	 İsim
	M.Hakan ÖZÇİRİŞ
	 İsim    :
	Ferhat ÖZTÜRK

	 Unvan
	Okul Müdürü
	 Unvan :
	İlçe Milli Eğitim Müdürü.

	 Adres
	Tozkoparan mahallesi, Haldun Taner Sok. No25 Güngören / İSTANBUL
	 Adres :
	Merkez Mahallesi Gaziosmanpaşa Caddesi No34/36 Kat2 Hükümet Konağı Güngören/İSTANBUL



	 Telefon
	0.212 4821046
	 Tel  :
	0 212 641 52 51

	 Faxs
	-
	 Faks  :
	0 212 644 32 00 

	 E-Posta
	gungorenbilsem@gmail.com
	 E-Posta :
	


